Акт о готовности кабинета N_____

к 2015/2016 учебному году 
     I. Документация

       1. Паспорт

       2. Правила техники безопасности

       3. Правила пользования

кабинетом

       4. План работы кабинета

       5. Расписание работы учебного кабинета

      _______________________________________________________________

           
II. Учебно-методическое обеспечение кабинета

      1. Укомплектованность:

     * учебным оборудованием;

     * учебно-методическим комплексом    (методической литературой, книгами для преподавателя, рабочими тетрадями);
     * комплексом средств обучения   (ТСО)

     ________________________________________________________________

     2. Наличие комплекта:

     * дидактических материалов;

     * типовых заданий;

     * тестов;

     * контрольных работ;

     * раздаточных материалов;

     * комплектов типовых эссе,

     * сочинений;

     * слайдов;

     * таблиц;

     * учебников; 
 III. Оформление кабинета     _________________________________________________________________

      1. Оптимальная организация пространства:

     * места педагога;

     * ученических мест.

     2. Наличие постоянных и сменных   учебно-информационных стендов:

     Стенды дают:

     * рекомендации по проектированию   учебной деятельности;

     * по выполнению программы развития   общественных умений и навыков;

     * по организации и выполнению   домашней работы;

     * по подготовке к практикумам,  семинарам, лабораторным работам;

     * тестированию;

     * имеется экран результативности;

     * имеются индивидуальные учебные  планы и программы.

     ________________________________________________________________

    

IV. Соблюдение в кабинете

     1. Правил техники безопасности

     2. Санитарно-гигиенических норм:

     * освещенность;

     * состояние мебели;

     * состояние кабинета в целом

       (пол, стены, окна).

     ________________________________________________________________

      

V. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному году

     ________________________________________________________________

     

VI. Замечания и рекомендации        

    __________________________________________________________
Требования к учебно-методическому обеспечению

учебного кабинета
1. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом, комплектом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы.

2. Соответствие учебно-методического комплекса и комплекта средств обучения по профилю кабинета требованиям стандарта образования и образовательной программы.

3. Наличие комплекта дидактических материалов типовых заданий, тестов, контрольных работ и др. материалов для диагностики качества обучения и образовательного процесса.

4. Укомплектованность средствами обучения для обеспечения программ  факультативных занятий, занятий по интересам в рамках функционирования кабинета.

Требования к учебно-методическому обеспечению

кабинета начальных классов

1. Правила безопасного поведения на уроке. 
2. Уголок по идеологии (национальная символика, материалы по изучению истории Республики Беларусь и своего региона). 
3. Уголок родной природы. 
4. Классный уголок. 
5. Наличие папок: 
· нормативная правовая база организации образовательного процесса; 
· государственные программы; методическое обеспечение программ; 
· дидактический материал; 
· тематические проверочные и контрольные работы; 
· тесты, разноуровневые задания; 
· материалы к внеклассным занятиям; 
· материалы по преемственности; 
· материалы по охране здоровья и формированию навыков ЗОЖ; 
· паспорт кабинета; 
· рекомендации для детского чтения. 
 

Обеспеченность условий для успешного выполнения учащимися требований к образовательной подготовке на базе учебного кабинета

1. Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой.

2. Обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ и т.п. для диагностики выполнения требований образовательного стандарта.

3. Стендовый материал учебного кабинета: образцы успешного выполнения учащимися требований образовательных стандартов, анализ типичных ошибок, результаты олимпиад, конкурсов, выполнения учащимися творческих заданий и др.

4. Стендовый материал учебного кабинета: рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности,  организации и выполнению домашней работы, по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (диктант, тестирование и др.).

5. Экран результативности выполнения учащимися образовательного стандарта.

6. Расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования: индивидуальным занятиям с отстающими, с одаренными учащимися, консультации и др.

Для реализации данных требований необходимо руководствоваться определённой нормативной базой, иметь в кабинете соответствующую документацию.

  

Необходимая документация учебного кабинета
1. Паспорт учебного кабинета.

2. Журнал или картотека наглядных пособий, раздаточного материала.

3. Правила общей безопасности для обучающихся.

4. Права и обязанности учащихся в учебном заведении.

5. Правила по пожарной и электробезопасности для обучающихся.

6. Правила санитарно-гигиенических требований для обучающихся.

7. График работы учебного кабинета.

8. Акт приемки.

9. План работы кабинета на учебный год.

10. Перспективный план работы кабинета (план дооборудования).

  

Оформление  кабинета
1. Государственная символика _______________________________________

2. Материалы образовательного стандарта (нормативные правовые документы, информационно-методические письма МО РБ, программы, календарно-тематическое планирование  и т.д.)______________________________________________________________

3. Измерители стандарта ____________________________________________
4. Рекомендации для учащихся (информационные стенды) _______________

5. Работы учащихся (рефераты, творческие работы учащихся, выставки и т.д.)______________________________________________________________
6. Действенность кабинета и его оформление:

содержание ________________________________________________________
качество __________________________________________________________
сменяемость _______________________________________________________
7. Эстетичность оформления _________________________________________
Обеспечение деятельности кабинета
1. Санитарно-гигиеническое состояние________________________________

2. Сохранность школьной мебели _____________________________________
3. Наличие современных учебно-методических комплектов, дидактических материалов ________________________________________________________

4. Наличие дидактических пособий для учителя, предметных газет и

журналов ________________________________________________________
5. Наличие раздаточного материала, его систематизация и хранение _______

6. Наличие дополнительной литературы по предметам __________________________________________________________________

7.Обеспечение кабинета ТСО __________________________________________________________________

Требования к составлению плана работы учебного кабинета на учебный год (и перспективу)
План составляется учителем, отвечающим за кабинет в соответствии с профилем кабинета. Структурно план работы кабинета состоит из трех частей.
1 часть. Анализ работы кабинета в прошлом учебном году.
1.1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нем материалы?
1.2. Что сделано по оформлению и ремонту кабинета?
1.3. Что приобретено для кабинета?
1.4. Какие были проблемы в работе кабинета?
2 часть. Задачи на новый учебный год, в которых отражается тематическое планирование, обновление дидактического материала, составление опорных конспектов, диагностических карт, схем, приобретение видеофильмов, таблиц, учебно-методического материала по профилю кабинета, мероприятия по обеспечению сохранности материально-технической базы кабинета.
3 часть. Часы работы кабинета (учебные занятия, дополнительные занятия, факультативные).

